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2 INSTALLATION 

Aktuell werden die folgenden Betriebssysteme unterstützt: 

• Microsoft Windows 7/8.1/10  

Kein Windows XP oder Windows Vista 

• Apple Mac OS X/macOS Sierra (möglicherweise mit Einschränkungen) 

Auf der Homepage https://flinky.info finden Sie im Bereich Downloads die Flinky Zeugnis Version für Ihr 

Betriebssystem. Laden Sie die entsprechende Datei herunter und führen Sie sie aus. 

2.1 BETRIEBSSYSTEM WINDOWS 

 

Abbildung 1 

2.1.1 1. Für alle Benutzer des Computers installieren 

Wählen Sie diese Methode z.B. auf Ihrem eigenen Computer. Sie benötigen zur Installation der Software 

Administratorenrechte. Diese sind nicht nur bei der Erstinstallation nötig, sondern auch für spätere 

Updates der Software oder für Aktualisierungen der Lizenz, wenn z.B. der Zeugniskopf geändert wird. 

2.1.2 2. Für den aktuellen Benutzer installieren 

Diese Installationsart erstellt im Benutzerprofil des aktuell angemeldeten Windows Benutzers einen 

Ordner mit der Programminstallation. Solange Sie berechtigt sind, beliebige Dateien auszuführen bzw. 

aus dem Internet zu laden, aber keine Administratorenrechte auf Ihrem Rechner haben, könnte diese 

Installationsweise die richtige sein. 

Für Experten: Die Installation wird unter „%APPDATA%\[DS'n'] Schule“ erstellt. 

2.1.3 3. Auf dem Server installieren 

Sie sind Administrator und wollen Programm und Daten auf einer Netzwerkfreigabe mehreren Benutzern 

zur Verfügung stellen. Dann wählen Sie dieses Setup. Weitere Hinweise zur Nutzung dieser Installationsart 

https://flinky.info/
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entnehmen Sie dem Hinweis zur Installation im Netzwerk aus dem Downloadbereich auf unserer 

Homepage https://flinky.info. 

Hinweis: Aktuell muss diese Installation durch einen Administrator manuell aktualisiert werden. 

2.1.4 4. Portable Installation 

Diese Art der Installation schreibt alle Daten zur Nutzung von Flinky Zeugnis in einen von Ihnen zu 

vergebenden Ordner. Selbstverständlich kann sich dieser auf einem beliebigen Datenträger befinden. 

Daher eignet sich diese Variante insbesondere zur Verwendung von Flinky Zeugnis auf einem USB-

Speicherstick.  

Hinweis: Um eine möglichst angenehme Nutzererfahrung bei dieser Installationsart zu erhalten, sollten 

Sie möglichst schnelle USB-Sticks zum Einsatz bringen und darauf achten, dass auch die verwendeten 

USB-Schnittstellen die Geschwindigkeit stark beeinträchtigen können. 

2.2 MAC OS X (10.9 UND NEUER) 
Aktuell wird Flinky Zeugnis als gepackte App bereitgestellt. Um diese installieren zu können, ist es 

notwendig eine Ausnahme in den Sicherheitseinstellungen des Betriebssystems für die „nicht verifizierte“ 

App zu erstellen. Gehen Sie nach dem Download der Datei wie folgt vor: Entpacken Sie die Datei. Ziehen 

Sie die entpackte App in Ihren Applikationen (Applications) Ordner im Finder. Starten Sie die App durch 

Klicken auf „Öffnen“ im Kontextmenü bei gleichzeitig gedrückter Taste „Ctrl“ auf der Tastatur. Bestätigen 

Sie die ggf. angezeigte Nachricht. Ab sofort wird Flinky Zeugnis wie jede andere App starten. 

Hinweis: Möglicherweise ist es notwendig die Einstellung von Gatekeeper auf den „schwächsten“ Wert zu 

setzen. Weitere Informationen finden Sie im Apple Support oder bei Ihrem Apple Händler bzw. 

Administrator. 

Evtl. finden Sie in diesem Artikel zum neuen Gatekeeper in macOS Sierra weitere wichtige Informationen: 

http://www.macgadget.de/News/2016/09/23/Tipp-Installation-von-unsignierter-Software-unter-macOS-

Sierra 

3 START VON FLINKY ZEUGNIS 

3.1 DER ERSTE START NACH EINER FRISCHEN INSTALLATION 
Beim ersten Start von Flinky Zeugnis werden Sie nach der zu verwendenden Lizenz gefragt. Diese wird 

nach Eingabe der korrekten Lizenzdaten heruntergeladen und selbständig installiert. Sie benötigen 

weitere Lizenzen anderer Schulen? Diese laden Sie unter einem beliebig angemeldeten Flinky Zeugnis 

Benutzer über Datei -> Verwaltung -> Lizenzdownload nach. Beachten Sie, dass Sie für jede Lizenz einen 

neuen Benutzer in der Software anlegen müssen. 

Das Programm prüft bei jedem Start, ob eine neue Softwareversion vorhanden ist. Sie merken davon 

nichts, wenn Sie mit dem Internet verbunden sind. Ansonsten erhalten Sie eine Fehlermeldung. Diese 

können Sie dann allerdings ignorieren und übergehen. Halten Sie aber bitte im eigenen Interesse Windows 

und Flinky Zeugnis immer auf dem aktuellsten Stand. 

https://flinky.info/
http://www.macgadget.de/News/2016/09/23/Tipp-Installation-von-unsignierter-Software-unter-macOS-Sierra
http://www.macgadget.de/News/2016/09/23/Tipp-Installation-von-unsignierter-Software-unter-macOS-Sierra
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3.2 BENUTZERNAME UND PASSWORT 

 

Abbildung 2 

Beim ersten Start werden Sie nach einem Benutzernamen und einem Passwort für Flinky Zeugnis gefragt. 

Bitte merken Sie sich dieses Passwort gut! Notieren Sie es sich zum Beispiel an einer Stelle, die Sie immer 

wieder zum Schreiben von Zeugnissen benötigen. An dieser Stelle sei auch auf die Möglichkeit 

hingewiesen, das Passwort durch unseren Support kostenpflichtig wiederherstellen zu lassen.  

Möglicherweise zeigt Ihnen Flinky Zeugnis bereits einen Benutzer an, den Sie nicht erzeugt haben oder 

sich diesbezügöich nicht sicher sind (z.B. „Demo-Benutzer“). Falls Sie also noch nicht ernsthaft mit dem 

Programm gearbeitet haben, können Sie an dieser Stelle die Verknüpfung links unten „Neuen Benutzer 

anlegen“ anklicken und einfach einen neuen Benutzer erstellen. 

Generell empfehlen wir: Merken Sie sich Ihren verwendeten Benutzernamen und vor allem das Passwort 

gut bzw. notieren Sie beides an einer sicheren, wieder auffindbaren Stelle. 

3.3 EIN WORT ZU SICHERHEIT UND DATENSCHUTZ 
Das von Ihnen vergeben Passwort benutzt Flinky Zeugnis zum Verschlüsseln der Zeugnisdaten. Es ist nach 

derzeitigem technischen Stand unmöglich die Daten ohne Kenntnis des Passworts zu lesen. 

Details dazu finden Sie weiter hinten in dieser Anleitung. 

3.4 DIE BENUTZEROBERFLÄCHE 
Nachdem Sie sich angemeldet haben, finden Sie eine eher leere Benutzer-

oberfläche vor. Flinky Zeugnis orientiert sich an den Vorgaben von 

Microsoft® Office System. Hier spielt das Flinky Zeugnis Anwendungsmenü 

eine wichtige Rolle. Klicken Sie auf „Datei“, um das Menü aufzuklappen.  

 

Die Schaltflächen in der Multifunktionsleiste (bei Microsoft als Ribbon-Bar 

bezeichnet) sind in diesem Programmzustand noch gegraut, sie sind noch 

deaktiviert. Flinky Zeugnis gibt Schaltflächen je nach Bedarf frei. Die 

Ribbon-Bar hat mehrere Register, „Start“, „Ansicht“ und „Hilfe“. Unter 

Ansicht können Sie, wie aus Word gewohnt, später die Darstellung des 
Abbildung 3 
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Zeugnisformulars wählen. Ebenfalls für den Zoom-Status des Dokuments zuständig ist der Regler am 

rechten unteren Fensterrand. 

Hier erscheinen auch je nach Bundesland und Klassenstufe evtl. unterschiedliche Symbole. 

Tipp: Ein Doppelklick auf die Register blendet die Ribbon-Bar aus, so dass Sie sie nur noch aufklappen 

können, wenn Sie mit dem Mauszeiger darauf fahren. Sie können sich noch zusätzlich Platz 

verschaffen, indem Sie den schmalen vertikalen Balken nach links ziehen und damit die Liste der 

Schüler verkleinern oder ganz ausblenden. Ein einfacher Klick auf diesen Balken blendet diese Liste 

selbstständig aus bzw. wieder ein. 

4 LOS GEHT’S – JAHRGANG ANLEGEN 

Öffnen Sie das Anwendungsmenü. Wählen Sie den Menüeintrag „Neu“, um einen neuen Jahrgang zu 

erstellen. 

4.1 DER „NEU“-ASSISTENT 

 

Abbildung 4 

Sie haben jetzt die Wahl einen Jahrgang mit Zeugnissen anzulegen oder einen Jahrgang damit zu 

beginnen, erst einmal nur Schülerdaten einzugeben oder einzulesen. Zum Einlesen später mehr. 
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Beginnen Sie mit dem interessantesten Punkt und legen Sie einen Jahrgang mit Zeugnissen an. Klicken Sie 

dazu auf „Weiter“. Der Assistent fragt Sie nun nach den Daten für den neuen Jahrgang. Bitte treffen Sie 

hier folgende Auswahl, eine spätere Änderung ist nicht möglich: 

1. Sie klicken auf „Weiter“ und können eine Schülerliste einlesen, die Sie bereits als Excel-Tabelle 

oder Textdatei mit Trennzeichen (CSV) vorliegen haben. Evtl. gibt es aber auch die Möglichkeit, 

Schülerdaten aus einer Schulverwaltung Ihres Bundeslandes auszulesen. Fragen Sie im Zweifelsfall 

einfach nach oder versuchen Sie, Ihre Datei hier einzuspielen. Flinky Zeugnis sollte das Format 

automatisch erkennen. 

2. Sie klicken auf „Fertig“ und können direkt mit der Eingabe der Schüler und deren Zeugnis begin-

nen. 

4.2 EINLESEN VON SCHÜLERDATEN 
Hinweis vorab: Prinzipiell kann Flinky Zeugnis alle MS Excel Dateien (.xls bzw .xlsx lesen). Voraussetzung 

hierfür ist allerdings ein sogenannter OLE-Treiber. Dieser wird mit der jeweiligen Excel-Version mit 

installiert. Dennoch könnte es gelegentlich zu Problemen beim Einlesen von Excel-Dateien kommen. 

Erstellen Sie in diesem Fall am besten aus den Excel-Dateien die entsprechenden CSV-Dateien. Excel 

bietet das entsprechende Dateiformat an, wenn Sie die „Speichern unter…“-Funktion aufrufen. Hier 

wählen Sie unten auf dem Dialogfeld bei Dateityp den Eintrag „CSV (Trennzeichen getrennt) (*.csv)“. 

Wenn Sie bereits Daten Ihrer Schüler als Datei vorliegen haben, brauchen Sie diese natürlich nicht noch 

einmal einzugeben. Wählen Sie einfach auf der Seite „Schülerliste einlesen“ die Box „Schülerliste 

importieren“ und geben Sie die Datei an, aus der Sie die Schüler einlesen möchten. Im Folgenden sollten 

Sie bitte genau auf die Hinweise des Assistenten achten.  

Zunächst sehen Sie eine Datenvorschau und können ggf. noch das Tabellenblatt wählen, das die 

gewünschten Daten beinhaltet. Nach dem Klick auf „Weiter“ müssen Sie Flinky Zeugnis noch angeben, 

welche Spalte, welche Information beinhaltet, falls Sie eine einfache Excel- oder CSV-Datei angegeben 

haben. Wenn Sie das gemacht haben, wird Ihnen auf der nächsten Seite noch die Möglichkeit gegeben, 

einen Filter auf die Klasse zu setzen. Klicken Sie auf „Fertig“ und Flinky Zeugnis fragt Sie nur noch nach 

dem Namen der Datenbank für diesen Jahrgang, den Sie dann einfach eingeben und erstellen können. 

Jetzt werden die Datensätze mit den neuen Schülern erzeugt und Sie sehen diese in der Schülerliste auf 

der linken Seite des Programmfensters. 

Falls Sie jetzt noch weitere Schüler aus weiteren Klassen einlesen möchten, gehen Sie wieder wie oben 

beschrieben vor. Beachten Sie dabei bitte, dass Sie jeweils nach dem Einlesen einen sinnvollen Namen für 

die Datenbank vergeben. 

Sie können jederzeit wieder auf eine andere Klasse/Jahrgang zugreifen, indem Sie im Anwendungsmenü 

den Punkt „Öffnen“ verwenden. 

4.3 SCHÜLERLISTE BEARBEITEN 
Diese Schaltflächen beziehen sich auf Schüler im aktuellen Jahrgang. 

„Neuer Schüler“ legt einen neuen Schüler an und ggf. auch dessen Zeugnis. 

„Löschen“ funktioniert nur, solange noch keine weiteren Schuljahre erzeugt 

wurden. Danach wird die Schaltfläche grau. „Weiterführen“ und „Nicht 

weiterführen“ belässt im Gegensatz zu löschen den Schüler im Jahrgang und 

sperrt diesen nur für das aktuelle Schulhalbjahr und alle folgenden. Es gibt 

Abbildung 5 
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Situationen in denen ein Schüler automatisch nicht weitergeführt wird: 

• Nach dem Erstellen eines Abgangszeugnisses 

• Wenn er nicht versetzt wurde. 

4.4 ZEUGNISSE 
Die Schaltfläche „Speichern“ wird nicht zwingend benötigt. Flinky Zeugnis 

speichert sehr oft automatisch Ihre Änderungen. Benutzen Sie diese Funktion 

z.B. während der Eingabe von längeren Texten in einem einzelnen Eingabefeld in 

einem Schüler. 

„Prüfen“ wird auch aufgerufen, bevor Sie Zeugnisse drucken. In diesem Modus 

wird neben jedem nicht oder fehlerhaft ausgefüllten Eingabefeld auf dem 

Zeugnisformular ein rotes Zeichen angezeigt . Ein gelbes Symbol warnt vor 

einer Unstimmigkeit. 

4.5 DRUCKEN VON ZEUGNISSEN 
• „Ausgewählte drucken“ 

 Markieren Sie links in der Liste Schüler, deren Zeugnis Sie drucken wollen. Durch Drücken und 

Halten der Taste „Strg“ auf Ihrer Tastatur und gleichzeitiges Klicken mit der Maus auf einen Schü-

lernamen markieren Sie mehrere Einträge. 

• „Alle“ 

Wie die Bezeichnung schon sagt, werden hier alle Zeugnisse gedruckt. 

Je nach Bundesland finden Sie rechts neben der Druckauswahl zusätzliche Formulare und „Listen“. Diese 

klappt nach unten auf und bietet Ihnen in der Version vor Flinky Zeugnis 2011 die Auswahl zwischen drei 

Formularen und einer Liste. Mit dem Formular für die Schülerliste erhalten Sie eine Blankoliste mit den 

Schülernamen. 

Das Fachnotenformular dient zum Aushändigen an einen Kollegen, der Ihre Klasse in einem bestimmten 

Fach unterrichtet. Er kann seine Fachnoten und seine Verhaltens- und Mitarbeitsnoten inkl. einer 

Bemerkung für jeden Schüler eintragen (beachten Sie bitte auch die Funktion "Zusammenführen" auf 

Seite 22). Die Klassenkonferenzliste beinhaltet dann schließlich alle eingetragenen Noten zur Bespre-

chung in der Klassenkonferenz. Passend dazu gibt es diese Liste auch zum manuellen Ausfüllen. 

4.6 LEEREN VON ZEUGNISSEN 
Entfernt den Inhalt in den Benotungs- und Textfeldern. 

ACHTUNG: Diese Aktion ist nicht rückgängig zu machen! 

5 BEARBEITEN VON ZEUGNISSEN 

Rechts sehen Sie die Zeugnisformulare des aktuellen Schulhalbjahres. Sie können jetzt sofort mit der 

Eingabe der Daten im Formular beginnen. Klicken Sie dazu einfach auf das Feld, das Sie bearbeiten 

möchten und achten Sie vorher auf mögliche Hinweise in diesem Feld. 

Hinweis: Alle blau gedruckten Texte erscheinen später nicht auf dem eigentlichen Ausdruck des 

Zeugnisses, sondern dienen nur Ihrem Komfort während der Datenerfassung. 

Abbildung 6 
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Sollten Sie keine Schüler importiert haben, wurde jetzt ein erster Schüler ohne Namen angelegt. Alle für 

ein Zeugnis relevanten Informationen zum Schüler, können Sie jetzt ebenfalls direkt im Formular rechts 

eingeben. 

5.1 WEITERE ZEUGNISFORMULARE 
Diese wählen Sie einfach am oberen Rand des aktuell angezeigten Formulars aus indem Sie auf den Text 

klicken. Bitte beachten Sie, dass das Formularelement dann die verschiedenen Formulare nacheinander 

durchschaltet. D.h. Sie müssen evtl. mehrfach auf diese Schaltfläche klicken, um an das gewünschte 

Formular zu gelangen. Ausnahme: Könnensprofilzeugnisse. 

5.2 EINFACHE EINGABEFELDER 
Zum Wechsel zwischen den Feldern benutzen Sie bitte die Tabulator-Taste auf Ihrer Tastatur () wie 

unter MS Windows® üblich. Es gibt eine Ausnahme. So genannte Kombi-Listen brauchen Sie nicht weiter 

zu bestätigen. Eine solche Kombi-Liste finden Sie z.B. bei der Auswahl des Geschlechts. Hier genügt es 

lediglich ein „m“ für männlich oder ein „w“ für weiblich einzugeben und das nächste Feld wird angesprun-

gen. Dies gilt auch für die Notenfelder. Es genügt die Zahlen der Noten bzw. den ersten Buchstaben der 

Kürzel einzugeben, wie z.B. „n“ für n.f.. Wenn Sie ein Kombi-Feld mit der Maus bedienen wollen, klicken 

Sie einfach auf den Pfeil am rechten Rand des Feldes. 

Sicherlich ist Ihnen mittlerweile aufgefallen, dass die Eingabefelder ihr Aussehen verändern, wenn Sie mit 

dem Mauszeiger drüberfahren oder den Eingabecursor darin platzieren.  

5.3 KOMPLEXE EINGABEFELDER 
Am Beispiel des Feldes Versetzungsvermerk sehen Sie, dass ein Feld auch mehr als nur ein einfaches 

Textfeld oder eine einfache Auswahlliste sein kann. Diese Felder sind vielmehr eine Kombination aus eben 

genannten Feldern.  

 

Abbildung 7 (Beispieldarstellung aus Version für das Saarland) 

Wählen Sie zunächst den passenden Eintrag, um anschließend die restlichen Inhalte festzulegen. Klicken 

Sie dazu dann erneut in das Feld auf den Bereich, den Sie noch ändern möchten. Das Beispiel zeigt auch 

den Eingabetyp „Datum“. 

5.4 DATUMSFELDER 
Diese Art der Kombi-Felder beinhalten einen Kalender. Einen Monat wählen Sie aus, indem Sie einfach auf 

den Monat klicken. Das Jahr bestimmen Sie durch Klick auf die Jahreszahl. Jetzt können Sie mit den 

kleinen Pfeilen rechts neben der Jahreszahl den Wert verändern oder direkt das Jahr mit der Tastatur 

eingeben. Alternativ tippen Sie natürlich einfach das Datum über Ihre Tastatur ein. 

5.5 TEXTFELDER 
Flinky Zeugnis kennt zwei Arten von Textfeldern. In die einfache Variante tragen Sie beispielsweise den 

Schülernamen ein. 
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5.5.1 Textbausteine 

Das aufwendigere Feld kennt mehrere Textzeilen, hat eine Rechtschreibprüfung und kann zusätzlich mit 

der Taste „F2“ auf Ihrer Tastatur (oder über das Kontextmenü der rechten Maustaste) ein weiteres Fenster 

mit einer Auswahl an Formulierungshilfen einblenden.  

 

Abbildung 8 (Beispieldarstellung) 

Besonders die Verbalbeurteilungen dürften Ihnen leichter von der Hand gehen. Um Sie bei der Auswahl zu 

unterstützen, werden diese nach Kategorien sortiert gelistet. Dabei werden nicht nur irgendwelche Sätze 

formuliert. Die angezeigten Texte passen sich der vorangegangenen Syntax an. Voraussetzung hierfür ist 

allerdings, dass Sie das Werkzeug seine Arbeit selbständig erledigen lassen und den Text erst ändern, 

wenn Sie alle Punkte zur Beurteilung oder dem Entwicklungsbericht abgehandelt haben. 

5.5.2 Eigene Textbausteine 

Die Taste „F3“ bzw. der passende 

Eintrag im Kontextmenü zeigt Ihnen 

einen Dialog mit eigenen 

Textbausteinen. Diese Textbaustei-

ne werden zu jedem Textfeld mit 

gleichem Inhalt auch klassenstufen-

übergreifend angezeigt. 

Das Bearbeiten der Bausteine 

können Sie bequem über den 

integrierten Editor bearbeiten: „Textbausteine bearbeiten“ klicken. Hier können Sie auch Variablen für den 

Schülernamen benutzen und Sätzen Eigenschaften zuweisen wie Note und Geschlecht. Dabei funktioniert 

die Texteingabe hier wie in einem ganz simplen Texteditor wie den in Windows integrierten Note-

pad/Editor. 

Abbildung 9 
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Abbildung 10 

Bereits geschriebene Textbausteine können Sie direkt in den einzelnen Kategorien einlesen. Klicken Sie 

dazu einfach im Editor direkt auf die Schaltfläche „Import“. Unterstützt werden einfache Textdateien und 

MS Word. Alle eigenen Textbausteine können über das Anwendungsmenü unter dem Punkt Im-/Export 

eingelesen und gespeichert werden. Dadurch können Sie kinderleicht Bausteine unter Kolleginnen und 

Kollegen tauschen. 

5.6 EINGABE VON NOTEN IN LISTENFORM 
Diese Funktion zeigt Ihnen die Zeugnisse in einer Tabelle ähnlich einer 

Tabellenkalkulation. 

In dieser Ansicht können Sie ausschließlich die Ziffernnoten auf den 

Zeugnissen eingeben. Entscheiden Sie dabei selbst, ob Sie für jeden 

Schüler zunächst die Noten aller Fächer eintragen oder für alle Schüler 

jeweils ein Fach eintragen: Bearbeiten der Daten in einer Zeile bzw. einer 

Spalte. 

Tipp: Verwenden Sie im Vorfeld ggf. zum manuellen Erfassen der Noten die ausdruckbare Konferenzliste. 

Da die Anordnung der Noten und Schüler identisch mit der hier beschriebenen Listenansicht ist, kann 

diese sehr gut zum schnellen Abtippen der Daten herangezogen werden. 

 

Abbildung 12 

Abbildung 11 
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6 JAHRGANG FORTFÜHREN IN EIN NEUES HALBJAHR 

Klicken Sie auf den Flinky-Zeugnis Start-Knopf (Anwendungsmenü) und wählen Sie „Neu…“. Wählen Sie 

nun den ersten Punkt im Assistent. Sie werden jetzt noch nach dem neuen Halbjahr gefragt. Wählen Sie 

dieses einfach aus der Kombi-Liste aus und klicken Sie auf „Fertig“. Flinky Zeugnis übernimmt, soweit 

möglich, Ihre Daten aus dem vergangenen Halbjahr/Jahr in die neuen Formulare. Sie brauchen jetzt nur 

noch die Benotungen und Texte der Schüler abändern und auf Korrektheit prüfen. 

Hatten Sie im vergangenen Halbjahr Abgänge oder hat ein Schüler die Versetzung nicht geschafft, werden 

diese jetzt nur noch gegraut in der Liste dargestellt und sind ans Ende verschoben. Es gibt keine 

Zeugnisformulare für diese Schüler. 

7 ABGANGSZEUGNIS / ÜBERGANGSZEUGNIS (HESSEN) 

Ein Abgangszeugnis erstellen Sie mit Flinky-Zeugnis wie ein ganz normales Zeugnis. Wenn Sie das 

Zeugnisformular des betroffenen Schülers vor sich haben, klicken Sie einfach auf den Text „Halbjahres-

zeugnis“ oder „Jahreszeugnis“ und wählen dann „Abgangszeugnis“. 

 

Abbildung 13 (Beispiel: Saarland) 

Sollten Sie ein Abgangszeugnis erstellen müssen, das bereits dem des nächsten Halbjahres entspricht, 

führen Sie einfach die ganze Klasse in das neue Halbjahr fort und ändern nur das Zeugnis des Schülers, der 

die Schule verlassen wird. 

Zum Drucken des Abgangszeugnisses wählen Sie dann natürlich „Ausgewählte drucken“, da Sie sonst 

Fehlermeldungen auf den anderen, noch nicht weiter bearbeiteten Zeugnissen erhalten würden. 

Bitte beachten Sie, dass hier je nach Formular und Bundesland auch andere Auswahlmöglichkeiten 

erscheinen können. 

8 KÖNNENSPROFILZEUGNISSE ZUM ANKREUZEN - DERZEIT NUR FÜR 

RHEINLAND-PFALZ UND ALS ANLAGE DER DEUTSCHKOMPETENZEN 

IN HESSEN 

Hinweis für die Version „Hessen“: Das hier erwähnte automatische Hoch- und Herunterladen der 

eingepflegten Items zum Ankreuzen gibt es in Hessen so nicht. Dennoch ist möglich manuell die von einer 

Seite erstellten Items auch anderen Nutzern einer Schule auf Knopfdruck zur Verfügung zu stellen. 
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In Rheinland-Pfalz wurden zu den Jahreszeugnissen 2013/2014 sogenannte Könnensprofilzeugnisse 

eingeführt. Im Gegensatz zu den ebenfalls im genannten Schuljahr noch gültigen Verbalzeugnissen, 

werden anhand von Könnensprofilen Schülerbewertungen abgegeben. Es gilt bei der Wahl der Zeugnisart 

zu beachten, dass sich die Schule in der Gesamtkonferenz zu einer schuleinheitlichen Regelung 

entschließen muss (s. GSchO in Rheinland-Pfalz vom 9.12.2013). Entscheidet die Schule sich für die 

Verwendung von Könnensprofilen, müssen die einzelnen Items für die jeweilige Klassenstufe wiederum 

schuleinheitlich festgelegt werden. 

 

Flinky Zeugnis hilft bei dieser schulweiten Entscheidung und Nutzung von Könnensprofilen mit Hilfe der 

neuen Formulareinrichtung. Diese Funktion finden Sie im Anwendungsmenü von Flinky Zeugnis (nur für 

Mietkunden!).  

Solange diese Einrichtung nicht abgeschlossen ist, sehen Sie die folgende Meldung: 

 

Abbildung 15 

Abbildung 14 
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8.1 FORMULAREINRICHTUNG 

 

Abbildung 16 

In diesem Dialog legen sie fest, ob Sie sich für die im Schuljahr 2013/2014 weiterhin gültigen Verbalzeug-

nisse entschieden haben oder bereits die Könnensprofile verwenden möchten. 

 

Abbildung 17 

Im Formulareinrichtungsmodus wählen Sie in der umgeschalteten Ribbon-Bar die Klassenstufe für die Sie 

die Könnensprofilitems zusammenstellen wollen. Im Folgenden Einrichtungsformular fügen Sie lediglich 

Ihre Items zu den einzelnen Fächern hinzu. Hier können Sie keine Bewertungen eingeben. 
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8.1.1 Könnensprofilitems 

 

Abbildung 18 

Auf den Formulareinrichtungszeugnisformularen werden die Fächer wie hier abgebildet dargestellt. 

Klicken Sie auf „+ : Item einfügen“, um ein neues Item an oberster Stelle der Items-Liste des Faches 

einzufügen. Wählen Sie im folgenden Dialog ein Item aus den aufgelisteten oder geben Sie einfach selbst 

ein neues ein. 

Wenn Sie mehrere Items auf einmal erfassen möchten, benutzen Sie bitte „Import von Items“. Hier 

können Sie auch Daten per Drag & Drop, aus der Zwischenablage (Kopieren & Einfügen) oder per Text- 

bzw. Worddatei einlesen. 

 

Abbildung 19 

In diesem Dialog, den Sie über das „+“ erreichen, wählen Sie wie oben bereits aufgeführt, aus vorgegebe-

nen Items oder geben einzelne eigene ein. Die vorgegebenen Items stammen aus einer Arbeitsgruppe des 

MBWWK bzw. des VBE. Des Weiteren sehen Sie hier aber auch eigene Items, wenn Sie welche in der 

Vergangenheit bereits verwendet hatten, diese aktuell aber nicht auf dem Formular verwenden. 
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Außerdem werden Items anderer Schulen aufgeführt, sofern sich eine Schule für die Veröffentlichung der 

Items entschieden hat (s. Formulareinrichtung). 

 

Abbildung 20 

In diesem Ausschnitt des Einrichtungszeugnisses sehen Sie einige bereits hinzugefügte Items. Rechts 

neben den einzelnen Items sehen Sie wieder ein Plus-Zeichen zum Hinzufügen eines weiteren Items unter 

dem jeweils angeklickten. Das Minus-Zeichen entfernt das Item und die Pfeile nutzen Sie zum Verschieben 

der Items um jeweils eine Zeile nach oben bzw. unten. 

Klicken Sie auf den Item-Text auf dem Formular, um den Inhalt zu ändern ohne, dass Sie erst einen Eintrag 

löschen und dann wieder neu hinzufügen müssen. 

8.2 KÖNNENSPROFILE KOLLEGINNEN UND KOLLEGEN ZUR VERFÜGUNG STEL-

LEN/BEREITSTELLEN 
Flinky Zeugnis lädt Ihre oben beschriebenen Items nach dem „Schließen“ selbständig auf unsere Server 

um diese damit automatisch Ihrem Kollegium bereitzustellen. Sollte das Hochladen nicht funktionieren 

oder nicht möglich sein, können Sie alternativ selbstverständlich auch den manuellen Weg über das Flinky 

Zeugnis Anwendungsmenü nehmen. Klicken Sie dazu im Menü auf Im-/Export und dort auf Exportieren 

von Könnensprofilitems, um Ihre erstellten Könnensprofilzeugnisse z.B. per USB-Stick weitergeben zu 

können. Die so weitergegebenen Könnensprofile werden auf dem Zielrechner über die passende 

Importfunktion eingelesen. Sofort danach kann mit dem Ausfüllen der Zeugnisse begonnen werden. 

8.3 KÖNNENSPROFILE BENUTZEN 
Nachdem die Einrichtung der Formulare mit den eigentlichen Items abgeschlossen ist, können Sie mit dem 

Bewerten beginnen. Bewegen Sie dazu den Mauszeiger über ein Item und klicken Sie in das jeweils 

passende Bewertungsfeld oder streichen Sie das Item durch den Schrägstrich am Ende der Zeile. Dadurch 

wird es notwendig eine verbale Beurteilung zu diesem Bereich abzugeben. Dazu blendet Flinky Zeugnis 

ein Verbalbeurteilungsfeld am Ende der Item-Auflistung für das jeweilige Fach ein. 

Ein gestrichenes Item wird auf dem Zeugnisformular des Schülers nicht mehr sichtbar sein bis Sie es 

wieder einblenden. Zum Verwalten von gestrichenen Items klicken Sie auf das Symbol ≡ rechts neben 

dem Fach: 
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Abbildung 21 

 
Abbildung 22 

8.4 DIE ABGLEICHAUTOMATIK 
Flinky Zeugnis gleicht automatisch die schulweit veröffentlichten Einstellungen und Könnensprofilitems 

für die jeweilige Klassenstufe über unsere Server im Internet ab. Dadurch wird gewährleistet, dass wie vom 

MBWWK gefordert alle Könnensprofilzeugnisse die gleichen Items verwenden. 

Wenn ein Abgleich über das Internet nicht möglich ist, kann auch die manuelle Ex- und Importfunktion von 

Flinky Zeugnis verwendet werden. Dorthin gelangen Sie über das Anwendungsmenü. 

Durch diesen Abgleich reicht es aus, wenn jeweils nur einmal für die jeweilige Klassenstufe ein 

Könnensprofilzeugnis zusammengestellt wird. Alle Nutzer, egal ob die Klassenleiter oder die Fachlehrer, 

verwenden auf diese Weise die korrekten Formulare ohne selbst für den richtigen Inhalt bezüglich der 

Items sorgen zu müssen. 
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9 SONDERFUNKTIONEN 

9.1 ZEUGNISSE LÖSCHEN 
Diese Funktion entfernt das aktuelle Halbjahr und wechselt in das vorhergehende. 

Achtung: Diese Funktion löscht alle bisher in dem aktuellen Halbjahr eingegebenen Daten aller Schüler 

unwiderruflich. 

9.2 WERDEGANG DRUCKEN 
Klicken Sie im Flinky-Zeugnis-Anwendungsmenü auf den Eintrag „Werdegang“, um in den Schülerwerde-

gangmodus zu schalten. In dieser Ansicht werden alle Schüler des Jahrgangs wie gehabt gelistet. Darunter 

gibt es eine kleine Liste aller Halbjahre, die für den jeweiligen Schüler bisher angelegt wurden. Sie können 

ein bestimmtes Halbjahr anklicken, um die Zeugnisse dieses Halbjahres angezeigt zu bekommen oder um 

sie auszudrucken. 

9.3 PASSWORT ÄNDERN 
Im Flinky Zeugnis Anwendungsmenü können Sie unter diesem Punkt Ihr Benutzerpasswort jederzeit 

ändern. 

9.4 DATENSICHERUNG UND DATENWIEDERHERSTELLUNG 
Mit dieser Funktion können Sie Ihre Datenbank auf einen Datenträger sichern. 

Hinweis: Dieser Vorgang sichert ausschließlich den Benutzer mit seinen Datenbanken, als der Sie gerade 

angemeldet sind! Wenn Sie alle Daten sichern wollen, müssen Sie diesen Vorgang für jeden Benutzer 

wiederholen. 

Die Wiederherstellung starten Sie einfach auf dem Anmeldedialog. Klicken Sie dazu links unten in 

diesem Dialog auf "Benutzer wiederherstellen": 

 

Abbildung 23 

Achten Sie nach der Wiederherstellung darauf, dass Sie den zu Beginn der Rücksicherung neu vergebenen 

Benutzernamen auswählen müssen, um an die zurückgesicherten Daten zu gelangen. 
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Alternativ starten Sie die Wiederherstellung über das Verwaltungsmenü, wenn Sie in Flinky Zeugnis 

angemeldet sind. Genau wie in der der Sicherungshistorie werden dabei Ihre aktuellen Daten durch die aus 

der Datensicherung ersetzt. 

9.5 SICHERUNGSHISTORIE 
Hier können Sie jederzeit auf einen alten Sicherungsstand springen oder wieder auf Ihren letzten 

zurückkehren. Wählen Sie dazu einfach den Eintrag mit dem gewünschten Datum und Uhrzeit aus und 

starten Sie die Wiederherstellung. Sie werden nach Möglichkeit automatisch wieder angemeldet und 

stehen in den wiederhergestellten Zeugnissen. 

Um wieder auf Ihre „aktuellen Stand“ zurück zu kommen, wählen Sie einfach die Sicherung zu dem 

Zeitpunkt, bevor Sie in der Sicherungshistorie zurückgegangen sind. Vor dem Zurückspielen wird immer 

eine neue Autosicherung des jeweils aktuellen Datenbestands erzeugt! 

9.6 ABMELDEN 
Benutzen Sie diesen Menüeintrag, um sich unter einem anderen Benutzer wieder anzumelden. 

10 PASSWORT WIEDERHERSTELLEN 

Dieser Vorgang ist kostenpflichtig! Starten Sie die Anwendung wie gewohnt. Klicken Sie im Anmeldedia-

log unten links auf „Passwort vergessen“. Ein Assistent führt Sie durch die notwendigen Schritte. Die 

einfachste und schnellste Art Ihr Passwort zu bekommen, ist die Variante „per E-Mail“. Übers Telefon ist 

die Prozedur aufwendig, da Sie uns eine lange Zeichenfolge genau durchgeben müssen. 

Derzeit kostet die Passwortwiederherstellung 10 €. 

11 DATENTRANSFER - IM-/EXPORT 

Flinky Cloud: sicherer Datentransfer über Internet – ausschließlich für Flinky Zeugnis 2011 Kunden 

(Mietkunden). Details finden Sie weiter unten. 

11.1 AM QUELLRECHNER 
1. Schließen Sie einen USB-Stick an Ihren Rechner an während Flinky Zeugnis mit Ihren Zeugnissen 

bereits gestartet ist. 

2. Flinky Zeugnis wird Sie fragen, ob der aktuelle Jahrgang auf diesen Stick kopiert werden soll. 

Bestätigen Sie dies. Danach werden Sie nach Ihrem Namen und einem Passwort für den Export 

gefragt. Beachten Sie den Hinweis auf dem Dialogfeld. Danach können Sie den USB-Stick entfer-

nen. 

 

ODER über Internet: Verwenden Sie alternativ den Export in die sichere Flinky Cloud per PIN und 

Ihrem Exportpasswort. Drücken Sie dazu die Schaltfläche „-- über Internet --“. Die automatisch 

vergebene PIN und Ihr Exportpasswort teilen Sie einfach dem Empfänger mit und schon kann die-

ser Ihre Daten abholen und importieren. Ihre Daten sind dabei immer sicher: Ohne PIN und Pass-

wort sind sie nicht lesbar. 

11.2 AM ZIELRECHNER 
1. Starten Sie Flinky Zeugnis und melden Sie sich an. Jetzt können Sie den USB-Stick einstecken.  
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2. Das Programm wird Sie fragen, ob Sie die Daten einlesen möchten. Bestätigen Sie dies. Befolgen 

Sie im Weiteren bitte genau die Anweisungen und Fragen des Import-Assistenten 

Um komplette Zeugnisse einzulesen und damit ggf. Ihre gerade angezeigten Zeugnisse zu über-

schreiben, wählen Sie im ersten Schritt „Komplette Zeugnisse“. 

Wenn Sie zum Übertragen der Datenbank eine Diskette benutzen oder den Vorgang einfach manuell 

steuern möchten: 

11.3 AM QUELLRECHNER MANUELL EXPORTIEREN 

  
Abbildung 24 

1. Bitte im Anwendungsmenü „Im- und Exportieren“ anklicken und „Export“ auswählen.  

2. Stecken Sie nun z.B. einen USB-Stick ein. 

3. Flinky Zeugnis wird Sie fragen, ob der aktuelle Jahrgang auf diese Diskette kopiert werden soll. 

Bestätigen Sie dies. Danach können Sie die Diskette entfernen. 

 

ODER über Internet: Verwenden Sie alternativ den Export in die sichere Flinky Cloud per PIN und 

Ihrem Exportpasswort. Drücken Sie dazu die Schaltfläche „Über Internet“. Die automatisch verge-

bene PIN und Ihr Exportpasswort teilen Sie einfach dem Empfänger mit und schon kann dieser Ihre 

Daten abholen und importieren. Ihre Daten sind dabei immer sicher: Ohne PIN und Passwort sind 

sie nicht lesbar. 

11.4 AM ZIELRECHNER MANUELL IMPORTIEREN 
1. Bitte im Flinky Zeugnis Anwendungsmenü „Im- und Exportieren“ anklicken und „Import“ auswäh-

len.  

2. Legen Sie den USB-Stick mit den exportierten Daten ein. 

3. Das Programm wird Sie fragen, ob Sie die Daten einlesen möchten. Bestätigen Sie dies. Vergeben 

Sie einen neuen Namen für die Datenbank. (Beispiel: Einschulung <Jahr> - Ihr Name) 

 

ODER über Internet: Sie haben Daten für den Import aus dem Internet über die Flinky Cloud er-

halten? Dann wählen Sie „Über Internet“ und geben nach Aufforderung Ihre vom Sender erhaltene 
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PIN ein. Um die Daten endgültig einlesen zu können, brauchen Sie natürlich auch das vom Sender 

für den Export vergebene Passwort. 

Evtl. müssen Sie beim Einspielen der Daten am Zielrechner das Passwort des Quellrechners angeben! 

12 ZUSAMMENFÜHREN 

Grundlegend gehen Sie dazu bitte genauso vor wie unter Datentransfer - Im-/Export beschrieben. 

Unterschied zum einfachen Import: Der Jahrgang in den die Daten eingelesen werden sollen muss aktuell 

geöffnet und folgende Voraussetzungen müssen erfüllt sein: 

 

Abbildung 25 

 

1. Der von Ihnen aktuell geöffnete Jahrgang muss derjenige sein, in den zusammengeführt werden 

soll.  

2. Achten Sie auf die genaue Schreibweise der Schüler in den Feldern Vorname und Name (v. a. bei 

ausländischen Namen). Dies vereinfacht das Einlesen, kann aber auch noch während des Zusam-

menführens angepasst werden. 

3. Achten Sie darauf, dass das Schuljahr des einzulesenden Jahrgangs mit dem Ihren übereinstim-

men muss. Ein Zusammenführen wird sonst nicht möglich sein! 

Der Vorgang an sich gestaltet sich Dank des Assistenten wieder vergleichsweise einfach: 

1. Standard: Wählen Sie das Fach, das Sie importieren möchten im Import-Assistent aus der 

einfachen Fachliste aus.  

Expertenmodus: Auswählen der Fachnote(n), die Sie einlesen möchten: 
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Abbildung 26 

 Dabei ist Flinky Zeugnis so intelligent und versucht zu bestimmen welche Fachnoten in der einzu-

lesenden Datei ausgefüllt sind. Diese werden automatisch vorausgewählt. Bitte prüfen Sie diese 

Auswahl genau, da ein Fehler an dieser Stelle zum Überschreiben eigener Texte und Noten führen 

wird! 

2. Im zweiten Schritt wählen Sie die Schüler aus, die eingelesen werden sollen. Auch hier hilft Ihnen 

die Software bei der Vorauswahl: 

 

Abbildung 27 

3. Diesen letzten Schritt brauchen Sie nur zu beachten, wenn der Importvorgang eine Inkonsistenz 

bei den Schülern festgestellt hat. War ein Name in der einen Datenbank nicht eindeutig einem 

Namen in der anderen zuzuordnen, wird dieser als Eintrag in der Liste erscheinen (s. Bildschirmfo-

to). Wählen Sie unter "Zugeordneter Schüler", welchem Schüler Sie den einzulesenden zuordnen 

möchten, oder wählen Sie den ersten Eintrag, wenn Sie einen neuen Schüler anlegen möchten. 
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Abbildung 28 

13 BESONDERHEITEN DER EINZELNEN BUNDESLÄNDER 

13.1 SAARLAND 
Das Formular für Integrationsschüler wird über die Schaltfläche im angezeigten Zeugnisformular direkt 

umgeschaltet. 

13.2 RHEINLAND-PFALZ 
12.5.2014: Änderungen der neuen GSchO vom 9.12.2013 umgesetzt inklusive der Könnensprofilzeugnisse. 

13.3 BADEN-WÜRTTEMBERG 
Hier gilt es lediglich zu erwähnen, dass das Zeugnis der 4. Klasse als einseitiges Zeugnis ausgeführt wurde. 

Dieses ist nach der Schulordnung möglich, wenn das Formular nicht handschriftlich ausgefüllt wird. 

13.4 NIEDERSACHSEN 
In der Ribbonleiste oben können in diesem Bundesland außer der Schülerakte auch noch Dokumente zur 

Trendempfehlung und passende Listen ausgewählt bzw. gedruckt werden. 

13.5 HESSEN 
Die Anlage zum Fach Deutch kann jetzt ähnlich wie in Rheinland-Pfalz in Ankreuzform gestaltet werden. 

14 UNTERSTÜTZUNG 

Wenn Sie wider Erwarten auf Probleme oder Fragen treffen, sehen Sie bitte zunächst auf www.flinky.info 

im Bereich „Häufige Fragen und Antworten / FAQs“ nach. Werden Sie dort nicht fündig, schreiben Sie uns 

eine E-Mail an: support@flinky.info oder rufen Sie unsere Hotline unter 01805 99 19 29 für 0,14€/Min. aus 

dem Festnetz der Deutschen Telekom an. 
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15 TIPP 

Allgemein sollten Sie auch im eigenen Interesse darauf achten, dass Sie immer alle aktuellen Updates für 

Ihr Windows Betriebssystem installiert haben. Dies bietet Ihnen mehr Sicherheit und Stabilität bei der 

täglichen Benutzung von Windows. Wie Sie aktuelle Updates installieren bzw. abfragen erfahren Sie in der 

Dokumentation zu Windows, bei Ihrem PC-Händler oder Administrator. 

16 DATENSICHERHEIT / VERSCHLÜSSELUNG / DATENSCHUTZ 

Schon seit dem ersten Release von Flinky Zeugnis im Jahr 2007 haben wir großen Wert auf eine sichere 

Datenhaltung und -übertragung gelegt. 

Die Zeugnisse werden lokal auf Ihrem Rechner bzw. auf dem USB-Stick bei Verwendung der Portable-

Edition abgelegt. Dabei verschlüsselt Flinky Zeugnis die Daten mit dem von Ihnen vergebenen Passwort. 

Das Gleiche Verfahren wird selbstverständlich angewendet, wenn Sie Daten von einem Rechner auf einen 

anderen übertragen. 

Zur Absicherung der Daten vor unbefugten Zugriffen kommt die vom BSI (Bundesamt in der Informations-

technik) empfohlene AES-256-Bit-Verschlüsselung zum Einsatz. 

17 SPEICHERORT DER DATEN 

17.1 MS WINDOWS AB VERSION 7 
<Systemlaufwerk>\Users\<Benutzername>\AppData\Roaming also meistens 

C:\Users\<Benutzername>\AppData\Roaming enthält nach dem ersten Start von Flinky Zeugnis den Daten 

Ordner Flinky-Zeugnis. Windows bietet hierzu die Systemvariable %APPDATA% an, um direkt in das 

Roaming-Verzeichnis Ihres Profils zu gelangen: 

 

Abbildung 29 

17.2 APPLE MAC OS X 
Hier finden Sie Ihre Daten im Ordner „FlinkyZeugnis“ in Ihrem Home-Ordner unter „Library/Application 

Support“ also im Normalfall unter „<Systemlaufwerk>/Benutzer/<Ihr Mac OS X Benutzerna-

me>/Library/Application Support/FlinkyZeugnis“. 
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17.3 DATENABLAGE ÄNDERN 
Unter Windows ist es möglich die Datei config.xml im Installationsordner anzupassen. Die Datei ist 

kommentiert und erklärt sich soweit selbst. Achten Sie darauf, dass Sie die Kommentare ggf. erst an den 

entsprechenden Stellen entfernen müssen, damit die Einträge wirksam werden. 

18 INTERNETZUGANG ÜBER PROXY 

Auch wenn Flinky Zeugnis nicht zwingend einen Internetzugang voraussetzt, empfehlen wir dennoch, dass 

das Programm mit einem funktionierenden Internetzugang verwendet wird. Vor allem in Rheinland-Pfalz 

ist dies wegen der Könnensprofilzeugnisse zum Ankreuzen und deren automatischen Abgleich sehr zu 

empfehlen. 

Flinky Zeugnis kann einfache Proxy-Einstellungen selbständig erkennen und benötigt vor allem im 

privaten Umfeld meist keine manuelle Proxykonfiguration. Damit aber auch z.B. Proxy-Konfigurationen 

mit Authentifizierung problemlos verwendet werden können, wurde Flinky Zeugnis um einen Proxy-

Konfigurator erweitert. Dieser ist eine kleine Zusatzanwendung, welche mit Flinky Zeugnis im 

Installationsordner installiert wird. Starten Sie diese Anwendung ggf. als Administrator, um Schreibrechte 

auf dem Verzeichnis zu erlangen. Tragen Sie in der selbsterklärenden Eingabemaske die Proxy-Daten ein 

und Speichern Sie sie. Flinky Zeugnis wird beim nächsten Start auf diese Datei zugreifen und daraus die 

nötigen Einstellungen laden. 
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